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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 10/2018
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2018
Kính gửi:         

- Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh; 

- Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

- Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 10/2018:
- Thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ của thư viện
- Chụp ảnh, chỉnh sửa và import ảnh lên phần mềm quản lý đào tạo cho HSSV 
- Chiếu phim tư liệu tuyên truyền: Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; Ngày sinh đồng chí Lý Tự Trọng;; Phim về ngày Giải phóng Thủ đô… tại tivi trước của Trung tâm Truyền thông – Thư viện;
- Trưng bày sách về đồng chí Lý Tự Trọng tại phòng đọc thư viện từ ngày 14 – 19/10/2018 

- Triển khai nội dung đánh giá viên chức tại đơn vị năm học 2018 – 2019

- Hội nghị cán bộ công chức tại đơn vị (Ngày 02/10/2018), đề cử đại biểu tham dự hội nghị cán bộ công chức cấp trường
- Hoàn thành các Slides trình chiếu trong Hội nghị CBCCVC theo kế hoạch
- Hoàn tất hồ sơ thi đua năm học 2018 – 2019 của đơn vị

- Họp đơn vị góp ý các dự thảo: Dự thảo Nội quy cơ quan; Dự thảo Quy chế làm việc của trường; Dự thảo Quy định chức năng, nhiệm vụ của các đơn vị và hội đồng thuộc trường

- Phối hợp với công đoàn trường tổ chức ngày 20/10 cho các nữ công đoàn viên trong đơn vị

- Chụp ảnh sự kiện trong trường: Lễ Khai giảng lớp Trung cấp chính quy Điện Công nghiệp (Ngày 08/10/2018); Hội thảo Đóng góp ý kiến xây dựng quy định kiến thức tối thiểu và yêu cầu về năng lực mà người học phải đạt được sau khi tốt nghiệp trình độ trung cấp, cao đẳng ngành/nghề Công nghệ Kỹ thuật nhiệt (Ngày 20/10/2018); Hội nghị CBCCVC cấp trường (Ngày 27/10/2018)
- Đánh giá chứng nhận ISO tại đơn vị (Ngày 17/10/2018)
II. Kế hoạch công tác tháng 11/2018:
- Bộ phận thư viện tiếp tục công việc chuyên môn nghiệp vụ, phục vụ HSSV

- Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ cho HSSV còn lại, xử lý hình ảnh và import lên phần mềm quản lý đào tạo của trường

- Tiếp tục chụp hình các sự kiện diễn ra trong tháng tại trường

- Tiếp tục chiếu phim tư liệu, tuyên truyền các ngày lễ của đất nước. Tuyên truyền việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11… trên tivi trước cửa Trung tâm
- Tham dự lễ kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam, ngày khai giảng năm học 2018-2019  theo kế hoạch

- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường./.
 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 10 năm 2018
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